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上海市青浦区人民法院

青法〔2020〕48 号

推进庭审记录改革工作实施细则（试行）

为提升审判信息化工作水平，提高审判效率，合理配置司法

资源，根据最高人民法院《关于进一步推进案件繁简分流优化司

法资源配置的若干意见》（法发[2016]21 号）、《关于人民法院庭

审录音录像的若干规定》（法释[2017]5 号）、上海市高级人民法

院《关于运用现代科技深化庭审记录改革试点的通知》等相关规

定，结合民事诉讼程序繁简分流改革试点工作需要和我院实际，

就切实推进庭审记录改革制定本实施细则：

第一条（组织领导）成立庭审记录改革工作领导小组及办公

室，负责领导、部署、推进、总结庭审记录改革试点工作。

领导小组组长由院党组书记、院长麦珏担任，副组长由院党

组成员、副院长王贤诚、张富泉、政治部主任周向东、专职审委

会委员夏鑫德担任，组员为各业务部门负责人。
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领导小组在审判监督庭下设办公室，定期召开工作会议，研

究解决改革中的具体问题，检查督促各部门的改革工作落实情况，

总结工作经验并及时向院党组汇报。

第二条（适用案件范围）经当事人同意，符合下列情形的案

件（包括缺席开庭审理的案件），可以采用庭审录音录像替代庭审

笔录：

（一）适用小额诉讼程序、简易程序审理和适用司法确认程

序审查的民、商事案件；

（二）适用简易程序审理的刑事案件；

（三）适用普通程序独任制审理的民、商事案件。

对于适用录音录像替代庭审笔录的案件，应在流程管理信息

系统和电子卷宗档案材料中标识、体现“庭审记录改革”字样。

第三条（不适用案件范围）对于符合下列情形的案件，不宜

适用庭审录音录像替代庭审笔录：

（一）普通程序审理的刑事案件；

（二）普通程序合议制审理的民事、商事案件；

（三）不公开审理、涉密和重大敏感等案件；

（四）其他不宜适用庭审录音录像替代庭审笔录的案件。

第四条（适用诉讼活动范围）经当事人同意，以庭审录音录

像替代庭审笔录可适用于以互联网在线视频、专网远程视频及线

下面对面等各种方式进行的试点范围案件的开庭审理、证据交换、

调查、询问、谈话等其他应当制作笔录、具备录音录像条件的诉
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讼活动。

第五条（部门职责分工）各部门应当依照职责分工，各司其

职，密切配合，稳妥有序推进庭审记录改革工作：

（一）司法行装科负责庭审改革需配套的软硬件设施保障和

技术支持，做好技术操作培训，加强日常庭审设备巡查及庭审过

程中设备运行的实时监控，根据相关部门的需求做好系统功能优

化，协助档案部门做好录音录像数据离线备份工作，确保庭审数

据真实准确、安全可靠。

（二）办公室负责替代庭审笔录的录音录像离线数据的备份

制作与管理，做好归档保存。

（三）各审判业务庭根据本庭案件特点及审判队伍等情况，

细化符合本部门实际的试点工作方案，稳妥有序推进并落实改革

要求，妥善做好法官、法官助理和书记员的职责分工、应急处置、

审判活动衔接等安排。

（四）政治部根据各审判业务部门庭审记录改革情况，制定

审判辅助人员优化配置方案，在全院范围内统筹调配审判资源，

完善审判团队配置。

（五）审判监督庭按照领导小组的要求，协调各职能部门，

统筹推进试点工作，备案管理与庭审记录改革试点相关的规范性

文件资料，定期检查、讲评、通报庭审记录改革工作质效。

第六条（操作规范）试点期间，适用庭审记录改革的案件需

按照以下流程规范庭审活动：
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（一）在发放出庭通知书、传票时，应同时发放适用庭审记

录改革告知书。适用小额诉讼程序、简易程序审理以及适用司法

确认程序审查的民、商事案件，告知内容为“根据《最高人民法

院关于人民法院庭审录音录像的若干规定》第八条，本次开庭运

用全程同步录音录像替代庭审笔录”；其他案件的告知内容为“根

据《最高人民法院关于进一步推进案件繁简分流优化司法资源配

置的若干意见》第 11 条，本次开庭运用全程同步录音录像替代庭

审笔录”。

（二）庭审开始前,法官助理或书记员在核对当事人身份时

应再次询问是否同意使用录音录像替代庭审笔录，当事人同意的，

将《录音录像替代庭审笔录告知暨确认书》交各方当事人签字。

庭审开始后，承办人应当庭告知:“本次开庭全程录音录像，录音

录像即为庭审记录，不再另行制作书面笔录”。最后陈述阶段，法

官应再次提示诉讼参与人是否需要纠正或补充已经录音录像的事

实陈述和法律意见。庭审结束后录音录像系统关闭,庭审记录即告

完成。

庭审录音录像应当全程进行，自宣布开庭时开始，至闭庭时

结束。除下列情形外，庭审录音录像不得人为中断：1.休庭；2.

公开庭审中的不公开举证、质证活动；3.不宜录制的调解活动。

对于上述未录音录像的不公开举证、质证与调解等诉讼活动，应

另行制作书面笔录。

（三）庭审过程中，法官应当及时开启、关闭庭审录音录像
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及智能语音设备，随时关注设备运行是否正常，同时提醒当事人

轮流发言，发言要对准话筒，尽量使用普通话，内容简明扼要等。

（四）庭审期间遇有特殊情况,法官可以决定转换成传统书

面庭审记录方式，转换记录方式后的书面记录内容与已保存的录

音录像内容衔接使用。

（五）采用录音录像方式进行庭审记录的案件，书记员或法

官助理完成庭前准备工作后，可以经法官同意后全程不参加庭审，

但仍应在岗待命，以应对可能出现的特殊情况。法官在庭审开始

时仍应当告知当事人法官助理、书记员的姓名并询问是否申请回

避。

（六）庭审结束后，庭审录音录像、智能语音系统生成的音

字转换文本及音频同步上传至审判管理系统，法官应当告知当事

人相关录音录像及文本音频数据采用叠加同步录制时间、区块链

存储技术等方式保证其真实性和完整性，同时系统自动生成记载

录音录像的起止时间和视频、音频及音字转换文本的文件大小、

有无中断、区块链数据等信息的《庭审录音录像文件元数据记录

表》，由诉讼参与人签名后入卷归档。当事人拒绝签名的，由法官

签名并记录拒绝理由。

（七）司法行装科技术人员应在一周内将庭审录音录像及音

字转换文本、音频等数据刻录成光盘，交审判业务部门随卷归档。

（八）办公室档案管理人员按照《人民法院电子诉讼档案管

理暂行办法》和市高院办公室牵头细化的卷宗归档要求和操作规
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范，对电子档案进行备份及管理。

（九）案件提出上诉、抗诉或者提起再审的,应由书记员或法

官助理核对音字转换文本后签名，与该案录音录像一并上传或移

送上级法院，并注明:“本内容仅供参考,庭审记录以录音录像为

准”。
案件未提出上诉、抗诉或提起再审的，已经自动生成的庭审

音字转换文本可以不经签名即与录音录像一并归档。

（十）案件审理过程中，当事人可以在档案室阅卷场所查阅

庭审录音录像及音字转换文本，或通过诉讼服务平台查阅庭审录

音及音字转换文本;经承办法官同意的，可以复制庭审录音及音字

转换文本。

已经结案归档的案件, 申请查阅、复制庭审录音录像及音字

转换文本，应按照档案管理有关规定办理。

对通过互联网直播的庭审，可以准许复制庭审的音字转换文

本，但一般不再提供查阅或复制庭审录音录像等诉讼服务。

第七条（阶段目标）应按如下时间节点推进庭审记录方式改

革阶段性目标实现：

（一）自 2020 年 6月 1日起至 2020 年 7 月 31 日，适用小

额诉讼程序、简易程序审理和适用司法确认程序审查的民、商事

案件、适用简易程序审理的刑事案件，实现审判业务庭全覆盖，

同时可在上述案件证据交换、调查、询问、谈话等其他审判活动

中推广适用。
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（二）2020 年 8月 1日至 2020 年底，普通程序独任制审理

的民、商事案件部分适用,小额诉讼程序、简易程序审理及司法确

认程序审查的民、商事案件，适用简易程序审理的刑事案件，实

现审判业务庭员额法官全覆盖，同时在执行、申诉审查听证、信

访接待等其他办案活动中推广适用。

第八条（解释权限）本细则由本院审判委员会负责解释。

第九条（附则）本实施细则自发布之日起试行，未尽事宜参

照市高院相关规定执行。

附件：1.录音录像替代庭审笔录告知书（小额诉讼程序适用）

2.录音录像替代庭审笔录告知书（简易程序适用）

3.录音录像替代庭审笔录告知书暨确认书（小额诉讼

程序适用）

4.录音录像替代庭审笔录告知书暨确认书（简易程序

适用）

上海市青浦区人民法院

2020 年 7月 7日
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附件 1：

录音录像替代庭审笔录告知书

（小额诉讼程序适用）

案号：

案由：

开庭地点：

开庭日期： 年 月 日

承办法官：

书记员：

法院告知：

根据《最高人民法院关于人民法院庭审录音录像的若干规

定》第八条，本次开庭运用全程同步录音录像替代庭审笔录。
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附件 2：

录音录像替代庭审笔录告知书

（简易程序适用）

案号：

案由：

开庭地点：

开庭日期： 年 月 日

承办法官：

书记员：

法院告知：

根据《最高人民法院关于进一步推进案件繁简分流优化司法

资源配置的若干意见》第十一条，本次开庭运用全程同步录音录

像替代庭审笔录。



- 10 -

附件 3：

录音录像替代庭审笔录告知书暨确认书

（小额诉讼程序适用）

案号：

案由：

开庭地点：

开庭日期： 年 月 日

承办法官：

书记员：

法院告知：

根据《最高人民法院关于人民法院庭审录音录像的若干规

定》第八条，本次开庭运用全程同步录音录像替代庭审笔录。

当事人确认：

本人自愿同意本次庭审记录以全程录音录像为准，不需要另

行制作纸质笔录。同时，本人将遵守法庭纪律，依法有序陈述。

当事人及其他诉讼参与人签名：
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附件 4：

录音录像替代庭审笔录告知书暨确认书

（简易程序适用）

案号：

案由：

开庭地点：

开庭日期： 年 月 日

承办法官：

书记员：

法院告知：

根据《最高人民法院关于进一步推进案件繁简分流优化司法

资源配置的若干意见》第十一条，本次开庭运用全程同步录音录

像替代庭审笔录。

当事人确认：

本人自愿同意本次庭审记录以全程录音录像为准，不需要另

行制作纸质笔录。同时，本人将遵守法庭纪律，依法有序陈述。

当事人及其他诉讼参与人签名：



承办部门：上海市青浦区人民法院审判监督庭

上海市青浦区人民法院办公室 2020 年 7月 10 日印发


