附件5：

[bookmark: _GoBack]代理记账机构工作开展情况
（20XX年X月至X月）

一、机构设置情况
包括但不限于法人代表（股东）是否变更、经营范围是否变化、近六个月营业收入、近六个月代理记账业务收入、税收缴纳情况等。
二、人员配备情况
包括但不限于代理记账业务负责人情况、其他专职从业人员情况等。
三、业务开展情况
包括但不限于公司根据《徐汇区为小微企业购买代理记账服务实施办法》开展相关业务情况、内部业务规范执行情况以及公司服务客户情况等。
四、会计信息质量
包括但不限于公司确保代理记账业务会计信息质量所开展的工作或采取的措施。
五、其他需要说明的情况

（盖章）
日期
